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PROCESO
Gestion de Recursos Financieros



OBJETIVOY ALCANCE

OBJETIVO
Describir la secuencia de pasos para responder y administrar solicitudes de servicio de matricula
anticipada™ a la comunidad estudiantil.

ALCANCE ,
Esta guia aplica para estudiantes de UNICATOLICA.

* Matricula anticipada: solicitud que realiza un estudiante en determinado periodo académico, acorde a fechas estipuladas
por la Institucién, logrando avanzar en su planificacion de horarios académicos y obteniendo beneficios financieros en su
matricula.




PASO

Ingresa a nuestro portal institucional: https://www.unicatolica.edu.co/estudiantes/ vy seleccionalla
opcion de CAMPUS VIRTUAL

¥ "4 UNICATOLICA

UNICATOLICA ADMISIONES PROGRAMAS INVESTIGACIONES PROYECCION VIVELA U SEDES Q

SERVICIOS

i

CERTIFICADOS CAMPUS VIRTUAL

PREGUNTAS
FRECUENTES

¢Cémo matricular asignaturas? ¢Como consultar las notas del semestre académico? ¢Como realizar la evaluaciéon de docentes?

Pregrado & Posgrado Mas informacion Mas informacion

BANNER


https://www.unicatolica.edu.co/estudiantes/

PASO

Servicios de otras areas
Registro académico Banner.

Campus F"a UNICATOLICA
l_ _j N UMEN mm

SERVICIOS

& Tecnologia y Conectividad E Biblioteca

Ingresar Banner 9

* BANNER



PASO

Recuerda:

i Acceder a su cuenta
juan.castro01 ]

M Recordarme en esta computadora

¢0lvidé Confrasefia ?

Y V[ p—

051184  fe----



PASO

Una vez logueado en el sistema, se presentaran todas las opciones disponibles para gestionar en Banner. En
este caso, ubica el apartado Solicitudes de Servicios y haz clic en la opcion Realizar una solicitud de servicio.

Bienvenido al Sistema Banner Estudiantes de Unicatdlica. Use (Alt+MM) para navegar en otras paginas segin su rol en la Universidad:

Informacion General:
« Very Actualizar Informacian personal
» Ver y Actualizar documentos de identidad
= Encuestas generales

Informacion Académica:
» Inscribir y retirar cursos
= Ver tu Perfil del alumno
» \er asistencia
« Ver calificaciones
= Ver tu avance Académico
= Ver tu Historia Académica
» Solicitar graduacion
+ \er solicitudes de graduacién
« Encuesta de evaluacion docente

Solicitudes de Servicios:

Ver status ae Ld de servicio
Informacién Financiera:

» Resumen de cuenta por periodo

+ Detalle de cuenta por periodo

+ Resumen de cuenta

» Generary consultar facturas de Matriculas y Servicios

» Generar y consultar facturas de Planes de Pago

« ‘er Historial de facturas pagadas

* Pagoenlinea

BHANNER




PASO

En esta visual se habilitaran dos opciones. La primera, te orientara en el proceso de radicacion de solicitudes y la
segunda te permitira consultar el estado de las solicitudes radicadas. Para nuestro ejemplo, accederemos a la
opcion Solicitud de servicio.

| veraendgoEsuane rmscinGerer | oM ACBTES | Solcues e Sevisofman P Gortar oenes a0 >

@Solicitud de servicio @Ver status de solicitud
de servicio

© 2023 Ellucian Company L.P. y sus afiliados.

VERSION: 8.9.1.3




PASO

Una vez realizado el paso anterior, deberas iniciar con tu solicitud. En la opcién categoria, selecciona “Solicitudes
Financieras’y enla opcion servicio, escoge Matricula anticipada 202320, finalmente haz clic en Continuar .

# Indica campo requerido
¢ Categoria: * | Solicitudes Financieras |

Y\ Servicio: % [Matricula Anticipada 202320 v|

SOLO APLICA PARA MATRICULA MAYOR A 13 CREDITOS

Si va aplicar descuento convenio empresarial, deberd adjuntar el correspondiente certificado en el siguiente link: https: //onx.la/e260c - con fecha de expedicion no
mayor a 30 dias de elaborado; dicho documento solo se recibiera por este medio.

Si realizo solicitud a comité de becas, no podra aplicar descuento convenio empresarial.

Este descuento de pronto pago solo estard vigente hasta el 08 de Junio.

/;> Continuar ] _Anuizr ] Busaueds por exto

|+ 5

Recuerda:

Debes tener en cuenta las condiciones para aplicar a la matricula anticipada. Lee la informacién que se
despliega automaticamente.




PASO

Finalmente, en los siguientes cuatro campos, selecciona la informacion segun corresponda a la solicitud de creditos
a facturar e informacionde programay sede.

Si seleccionaste Si en el campo de aplicacion de convenio empresarial, esta solicitud sera atendida siempre y
cuando esteé cargado el certificado en la siguiente pagina:

https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO

Para finalizar, haz clic en el botdn Guardar.

% indica campo requerido

Servicio: Matricula Anticipada 202320
Descripcion del SOLO APLICA PARA MATRICULA MAYOR A 13 CREDITOS Si va aplicar descuento convenio empresarial, debera adjuntar el correspondiente certificado en el
servicio: siguiente link: https:/fonx.lafe260c - con fecha de expedicion no mayor a 30 dias de elaborado; dicho documento solo se recibiera por este medio. Si realizo

solicitud a comité de becas, no podra aplicar descuento convenio empresarial. Este descuento de pronto pago solo estara vigente hasta el 08 de Junio.

Fecha de entrega Sin fecha de entrega estimada
estimada:

créditos a

matricular: %

Programa: % | Ninguno v|
Sede: * 'Ninguno v|

Aplica descuento

ion\renio (SI/NQ):

Comentarios al
servicio:



https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO

Recomendaciones

Si no estas seguro de la cantidad de créditos que debes matricular el siguiente semestre, comunicate con el
director del programa académico respectivo.

Si vas a aplicar el descuento de convenio y eres hijo o conyuge de un colaborador o afiliado de la empresa, debes
adjuntar en el link indicado, (https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=466543&lang=es-CO )
un documento que demuestre el parentesco, como registro civil, declaraciéon extrajuicio de convivencia conyugal o
acta de matrimonio.

El descuento de pronto pago NO aplica para créditos de ICETEX.

Si recibes auxilio por parte de tu empleador, la empresa deberé realizar el desembolso hasta la fecha
imite del descuento de pronto pago Yy enviar el comprobante al correo:
carterauniversidad2@unicatolica.edu.co.



https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO

@CONTACTANOS

Oficina de Facturacion
facturacionZ2(@unicatolica.edu.co

PBX+67 (602)bbb 2767 - +57 (602) 312 0038
ext. 3268

Sede Meléndez
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