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¿Sabes cómo realizar tu matrícula anticipada?



OBJETIVO
Describir la secuencia de pasos para responder y administrar solicitudes de servicio de matrícula
anticipada* a la comunidad estudiantil.

ALCANCE
Esta guía aplica para estudiantes de UNICATÓLICA.

* Matrícula anticipada: solicitud que realiza un estudiante en determinado periodo académico, acorde a fechas estipuladas
por la Institución, logrando avanzar en su planificación de horarios académicos y obteniendo beneficios financieros en su
matrícula.

OBJETIVO Y ALCANCE



Ingresa a nuestro portal institucional: https://www.unicatolica.edu.co/estudiantes/ y selecciona la 
opción de CAMPUS VIRTUAL.

PASO 

1

https://www.unicatolica.edu.co/estudiantes/


Con el portal del Campus Virtual desplegado, ubica la sección “Servicios de otras áreas” y haz clic 
sobre  la pestaña “Registro académico”, posterior a ello en el icono de Banner.

PASO 

2



De inmediato se desplegará la interfaz para inicio de sesión en nuestro Sistema Banner. En este 
apartado debes ingresar tu usuario y contraseña respectivamente. 

PASO 

3
Recuerda: 

El nombre de usuario que debes emplear, corresponde al 
asignado por la dirección de registro académico o a la primera 
parte de tu correo institucional antes del @, según el caso.

juan.castro01@unicatolica.edu.co

La contraseña esta asociada a tu fecha de nacimiento.

Usuario:

Contraseña:

juan.castro01

251184

DDMMAA



Una vez logueado en el sistema, se presentarán todas las opciones disponibles para gestionar en Banner. En
este caso, ubica el apartado Solicitudes de Servicios y haz clic en la opción Realizar una solicitud de servicio.

PASO 

4



En esta visual se habilitarán dos opciones. La primera, te orientará en el proceso de radicación de solicitudes y la
segunda te permitirá consultar el estado de las solicitudes radicadas. Para nuestro ejemplo, accederemos a la
opción Solicitud de servicio.

PASO 

5



Una vez realizado el paso anterior, deberás iniciar con tu solicitud. En la opción categoría, selecciona “Solicitudes
Financieras” y en la opción servicio, escoge Matrícula anticipada 202320, finalmente haz clic en Continuar .

PASO 

6

Recuerda: 

Debes tener en cuenta las condiciones para aplicar a la matrícula anticipada. Lee la información que se
despliega automáticamente.



Finalmente, en los siguientes cuatro campos, selecciona la información según corresponda a la solicitud de créditos
a facturar e información de programa y sede.

Si seleccionaste Sí en el campo de aplicación de convenio empresarial, esta solicitud será atendida siempre y
cuando esté cargado el certificado en la siguiente página:

https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO

Para finalizar, haz clic en el botón Guardar.

PASO 

7

https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO


Recomendaciones

• Si no estás seguro de la cantidad de créditos que debes matricular el siguiente semestre, comunícate con el
director del programa académico respectivo.

• Si vas a aplicar el descuento de convenio y eres hijo o cónyuge de un colaborador o afiliado de la empresa, debes
adjuntar en el link indicado, (https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO )
un documento que demuestre el parentesco, como registro civil, declaración extrajuicio de convivencia conyugal o
acta de matrimonio.

• El descuento de pronto pago NO aplica para créditos de ICETEX.

• Si recibes auxilio por parte de tu empleador, la empresa deberá realizar el desembolso hasta la fecha
límite del descuento de pronto pago y enviar el comprobante al correo:
carterauniversidad2@unicatolica.edu.co.

https://formas.unicatolica.edu.co/index.php?r=survey/index&sid=456543&lang=es-CO


@CONTÁCTANOS

Oficina de Facturación
facturacion2@unicatolica.edu.co

PBX +57 (602) 555 2767 - +57 (602) 312 0038 
ext. 3258

Sede Meléndez
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