


Brindar a los participantes los conocimientos relacionados con
el manejo de las hojas de cálculo de Excel, que permita
desarrollar habilidades para el registro y análisis de los datos
numéricos que respalden las decisiones empresariales.

El seminario es teórico-práctico, con una alta interacción
docente-estudiante, en la cual se exponen los conceptos y se
realizan ejercicios que permitan complementar el conocimiento
del participante.
Las clases se desarrollarán bajo la modalidad de presencialidad
remota mediada por las TIC.



• Manejo y entorno básico de Microsoft 
Excel.

• Trabajo con datos en Excel.

• Libros de Excel.

• Celdas, columnas, filas y rangos.

• Guardar y proteger datos.

• Tablas dinámicas.

• Gráficos dinámicos.

• Formato condicional.

• Tablero de Indicadores de Gestión 
(Dashboard).

• Generar reportes y análisis de datos de 
alta calidad.

• Diseño de macros.



UNICATÓLICA se reserva el derecho de corregir, ajustar, cambiar o actualizar la información de
este programa académico en el momento que sea necesario y sin previo aviso. La fecha de
inicio está sujeta al cumplimiento del cupo mínimo de aspirantes; en caso de no aperturar, la
Institución reintegrará los valores pagados por concepto de matrícula.

Facultad de Ciencias Básicas e Ingeniería

Inicio
Sujeto al cumplimiento 
del cupo mínimo.

Sábados
8:00 a.m.–12:00 m.

Inversión
$220.000 + 1.5% IPC 
por cada nivel

Intensidad
65 horas los 3 niveles
• 20 hrs Nivel básico 
• 20 hrs nivel intermedio
• 25 hrs nivel avanzado

Modalidad
Remota mediada por 
TIC

Duración 
17 semanas 
aproximadamente

https://educacioncontinua.unicatolica.edu.co/inscripciones
https://educacioncontinua.unicatolica.edu.co/inscripciones
https://tufuturoen.unicatolica.edu.co/public/educacioncontinua
https://tufuturoen.unicatolica.edu.co/public/educacioncontinua

