
¿CÓMO REALIZAR LA 
CORRECCIÓN DE NOTAS EN 

BANNER 9?

APLICA PARA DOCENTES



TENER PRESENTE:

Cuando se evidencia que hay un error en el ingreso de las notas en uno de los componentes
por parte del profesor, el docente debe solicitar la autorización por correo electrónico al jefe
de Departamento con copia a direccionregistro@unicatolica.edu.co, quien asignará una
fecha para este proceso y así ,poder proceder por el autoservicio web docente siguiendo
los pasos que se relacionan a continuación:



Ingresa a nuestro portal institucional www.unicatolica.educo selecciona el perfil de Académicos

PASO 

1

http://www.unicatolica.educo/


Ubica la sección de servicios  en la parte inferior y haz clic en icono CAMPUS VIRTUAL

PASO 

2



Con el portal del Campus Virtual desplegado, ubica el icono de Banner 9 y haz clic sobre él.

PASO 

3

SCROLL



De inmediato se desplegará la interfaz para inicio de sesión en nuestro Sistema Banner. En este 
apartado debes ingresar tu usuario y contraseña respectiva.

PASO 

4
Recuerda: 

El nombre de usuario que debes emplear para el logueo, 
corresponde al nombre de usuario de tu correo institucional.

juan.castro@unicatolica.edu.co

La contraseña por defecto es la asociada a tu fecha de 
nacimiento.

Usuario:

Contraseña:

juan.castro

251184

DDMMAA



Una vez logueado, se presentarán todas las opciones disponibles para gestionar en Banner. En este 
caso, ubica el apartado Información Docente y haz clic en la opción Ingreso de Calificaciones.

PASO 

5



En esta visual se encuentran tres ítems, ubícate en el ítem con la denominación “Libro de Calificaciones”, 
donde se despliegan los cursos que tienes asignados.

Selecciona el curso al que vas a registrar notas y da clic en componentes.

PASO 

6

Nota: en “Estatus de la calificación” se puede observar el estado en que se encuentra cada curso, respecto al registro de notas.



Una vez hayas ingresado en la opción comentada en el paso anterior, debes seleccionar el componente 
donde vas a corregir la nota (Primer parcial, Segundo parcial o Examen final).

PASO 

7



Al ingresar en la nota a cambiar, se despliega la lista de estudiantes matriculados en el curso con la nota 
respectiva.

PASO 
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Haz clic en la opción “Estimación” y selecciona “Solo reestimación”

PASO 

9



De inmediato podrás realizar la corrección de la nota al estudiante que lo requiera y escoger en 
“Razón de cambio de la calificación“ la opción “Error de ingreso”

PASO 
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Al finalizar la corrección de notas, da clic en Guardar para que los cambios se realicen.

PASO 
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Oficina de Admisión y Registro Académico

auxregistro1@unicatolica.edu.co
auxregistro2@unicatolica.edu.co
auxregistro3@unicatolica.edu.co
auxregistro@unicatolica.edu.co

apoyoregistro@unicatolica.edu.co

PBX +57 (602) 555 2767 - +57 (602) 312 0038 ext. 
1204 - 1202 - 1206

Sede Pance

SI PRESENTAS INQUIETUDES
CONTÁCTANOS 


